Atajos odobe indesing

Herramienta Windows Mac OS
Herramienta Seleccion V, Esc V, Esc
Herramienta Seleccion directa A A
Alternar entre las herramientas Seleccion y Seleccion Ctrl+Tab | Comando+Control+Tabulacion
directa
Herramienta Pagina Mayus+P | Mayus+P
Herramienta Hueco U U
Herramienta Pluma P P
Herramienta Convertir punto de direccion Mayus+C | Mayus+C
Herramienta Texto T T
Herramienta Texto en trazado Mayus+T | Mayus+T
Herramienta Lapiz (herramienta Nota) N N
Herramienta Marco rectangular F F
Herramienta Rectangulo M M
Herramienta Elipse L L
Herramienta Rotar R R
Herramienta Escala S S
Herramienta Distorsién O (0]
Herramienta Transformacion libre E E
Herramienta Cuentagotas | I
Herramienta Medicion K K
Herramienta Degradado G G
Herramienta Tijeras C C
Herramienta Mano H H
Herramienta Zoom Z Z
Alternar entre relleno y trazo X X
Intercambiar relleno y trazo Mayus+X | Mayus+X
Alternar entre El formato afecta al contenedor y El formato | J J
afecta al texto
Cambiar entre el Modo de vista normal y el Modo de vista | W w
previa
Herramienta Cuadricula de marco (horizontal) Y Y
Herramienta Cuadricula de marco (vertical) Q Q
Herramienta Desvanecimiento de degradado Mayus+G | Mayus+G
Teclas para seleccionar y mover objetos
Resultado Windows Mac OS
Seleccionar el contenedor del contenido. | Esc o doble clic Esc o doble clic
Seleccionar el contenido del contenedor | Mayus+Esc o doble clic | Mayus+Esc o doble clic
Teclas para transformar objetos
Resultado Windows Mac OS
Duplicar y Herramienta de Herramienta de
trasformar transformacién+Alt+arrastrar® transformacion+Opcidn+arrastrar®
seleccion
Reducir escala 1% Ctrl+, Comando+,
Reducir escala 5% Ctrl+Alt+, Comando+Opcién+,
Aumentar escala Ctrl+. Comando+.
1%
Aumentar escala Ctrl+Alt+. Comando+Opcion+.
5%
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Teclas para buscar y cambiar texto

Resultado Windows Mac OS
Insertar el texto seleccionado en el cuadro Buscar Ctrl+F1 Comando+F1
Insertar el texto seleccionado en el cuadro Buscar Mayus+F1 Mayus+F1
y buscar la siguiente aparicion de dicho texto
Buscar la siguiente aparicion del texto Buscar Mayus+F2 o Mayus+F2 u

Alt+Ctrl+F Opcién+Comando+F

Insertar el texto seleccionado en el cuadro Cambiara | Ctrl+F2 Comando+F2
Reemplazar la seleccion por texto de Cambiar a Ctrl+F3 Comando+F3

Teclas para trabojar con texto

Resultado Windows Mac OS
Negrita (solo para fuentes con negrita) | Mayus+Ctrl+B Mayus+Comando+B
Cursiva (solo para fuentes con cursiva) | Mayus+Ctrl+] Mayus+Comando+I
Normal Mayus+Ctrl+Y Mayus+Comando+Y
Subrayado Mayts+Ctrl+U Mayus+Comando+U
Tachado Mayus+Ctrl+/ Control+Maytis+Comando+/
Todas mayusculas (activar/desactivar) | Mayus+Ctrl+K Mayus+Comando+K
Separacion de silabas de idiomas Mayus+Ctrl+K Mayus+Comando+K
asidticos
Versalitas (activar/desactivar) Mayus+Ctrl+H Mayus+Comando+H
Configuracion tate-chu-yoko Mayus+Ctrl+H Mayus+Comando+H
Superindice Mayus+Ctrl+(+) [signo Mayus+Comando+(+) [signo
mas] mas]
Teclas para navegar por texto y seleccionarlo
Resultado Accion en Windows Accion en Mac OS
Desplazarse un caracter a la derecha o ala | Flecha derecha/Flecha Flecha derecha/Flecha
izquierda izquierda izquierda
Desplazarse una linea arriba o abajo Flecha arriba/Flecha abajo Flecha arriba/Flecha abajo
Teclas para trabojar con XML
Resultado Windows Mac OS
Expandir/Contraer elemento Flecha derecha/Flecha Flecha derecha/Flecha i1zquierda
izquierda
Expandir/Contraer elemento y Alt+Flecha derecha/Alt+Flecha | Opcién+Flecha
elementos secundarios izquierda derecha/Opcion+Flecha izquierda
Extender la seleccion XML hacia | Mayts+Flecha Mayus+Flecha
arriba/abajo arriba/Mayus+Flecha abajo arriba/Mayus+Flecha abajo
Mover la seleccion XML hacia Flecha arriba/Flecha abajo Flecha arriba/Flecha abajo
arriba/abajo
Desplazar el panel Estructura una | RePag/AvPag RePdg/AvPag
pantalla hacia arriba/abajo
Seleccionar primer/altimo nodo Inicio/Fin Inicio/Fin
XML
Extender la seleccidn al Mayus+Inicio/Mayus+Fin Mayus+Inicio/Mayus+Fin
primer/dltimo nodo XML
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Teclas para los paneles de texto y los cuadros de didlogo

Resultado Windows Mac OS
Abrir el cuadro de dialogo Justificacion Alt+Ctrl+Mayus+J | Opcion+Comando+Mayus+J
Abrir el cuadro de dialogo Filetes de parrafo Alt+Ctrl+J Opcidén+Comando+]
Abrir el cuadro de dialogo Opciones de separacion | Alt+Ctrl+K Opci6n+Comando+K
Activar el panel Caracter Ctrl+T Comando+T
Activar el panel Pérrafo Ctrl+Alt+T Comando+Opcién+T

Teclas para utilizar los estilos de cardctery de pdrrafo

Resultado Windows Mac OS
Hacer coincidir la definicion Seleccionar texto y pulsar Seleccionar texto y pulsar
de estilo de cardcter con el Mayus+Alt+Ctrl+C Mayus+Opcién+Comando+C
texto
Hacer coincidir la definicién Seleccionar texto y pulsar Seleccionar texto y pulsar
de estilo de parrafo con el Mayus+Alt+Ctrl+R Mayus+Opcion+Comando+R
texto
Cambiar opciones sin aplicar | Mayus+Alt+Ctrl+doble clic Mayus+Opcion+Comando+doble clic
estilo en el estilo en el estilo
Eliminar el estilo y el formato | Alt+clic en el nombre de Opcion+clic en el nombre de estilo de
local estilo de parrafo parrafo
Borrar anulaciones de estilo Alt+Mayus+clic en el nombre | Opcién+Mayts+clic en el nombre de
de parrafo de estilo de parrafo estilo de parrafo
Mostrar/ocultar paneles F11, Mayus+F11 Comando+F11, Comando+Mayus+F11
Estilos de parrafo y de
caricter, respectivamente

Teclas para utilizar el panel Muestras

Resultado Windows Mac OS
Crear una nueva muestra Alt+clic en el boton Nueva Opcion+clic en el boton Nueva muestra
basada en la muestra actual muestra
Crear una muestra de tinta Alt+Ctrl+clic en el botén Opcién+Comando+clic en el botén
plana basada en la muestra Nueva muestra Nueva muestra
actual
Cambiar opciones sin aplicar | Mayus+Alt+Ctrl+doble clic Mayus+Opci6n+Comando+doble clic
una muestra en la muestra en la muestra
Teclas para utilizar el panel Color
Resultado Windows Mac OS
Mover los reguladores de color a la vez Mayus y arrastrar control Mayus y arrastrar control
deslizante deslizante
Seleccionar un color para el relleno o Alt+clic en barra de color Opcidn+clic en barra de
trazo no activo color
Cambiar los modos de color (CMYK, Mayus+clic en barra de color | Mayus+clic en barra de color
RGB, LAB)
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